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① ブラウザにて、http://www.prifa.jp/adminpage/ にアクセスします。 

② IDとパスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 ＊IDとパスワードにつきましては、別途お知らせします。 

2 

◆ 0-1 起動・終了方法 

1 

0．基本 

http://www.prifa.jp/adminpage/
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3 

③ メニュー画面が表示されたら、起動は完了です。 

4 

④ 操作が終了したら、「ログアウト」をクリックし、終了します。 

◆ 0-1 起動・終了方法 

0．基本 
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1 

① 「HOME」をクリックすると、トップ画面に戻ります。 

2 

② 「ヘルプ」をクリックすると、ヘルプ画面を開きます。 

◆ 0-2 その他 

0．基本 
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1 

① メニュー画面の「トピックス一覧」をクリックします。 

2 

② トピックス一覧画面が開きますので「新規登録」をクリックします。 

◆ 1-1 トピックの新規作成方法 

1. 新規登録 
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3 

③ 新規登録画面が開きますので、新規トピックの記事を入力します。 

4 

④ 入力が完了したら「確認」ボタンをクリックします。 

  新規登録しない場合は、「戻る」ボタンで、トピックス一覧画面に戻ります。 

◆ 1-1 トピックの新規作成方法 

1. 新規登録 
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5 

⑤ この内容で登録する場合は「確定」ボタンをクリックします。 

  修正したい場合は「戻る」ボタンで登録画面に戻り、修正します。 

6 

⑥ トピックスの新規登録が完了しました。 

 「一覧へ戻る」ボタンで、トピックス一覧画面に戻ります。 

◆ 1-1 トピックの新規作成方法 

次頁では、新規登録の詳細について説明します 

1. 新規登録 
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1 

◆ 新規登録画面 詳細 

① 記事種別 
記事種別を選択します。ホームページトップの、「お知らせ」
画面に反映されます。 

② 記事タイプ 

記事タイプを選択します。詳細は次頁で説明します。 

タイトルのみ：タイトルのみ表示されます。 

リンクページ：指定したリンク先を開きます。 

詳細ページ：タイトルと内容が表示されます。 

ファイル添付：タイトルと添付ファイルが表示されます。 

③ 表示日付 記事に表示する日付を指定します。 

2 

3 

4 

5 

6 

④ タイトル 記事のタイトルを入力します。 

⑤ 記事表示期間 記事を表示する期間を選択します。 

⑥ 記事表示区分 記事を表示させるか否かを選択します。 

1. 新規登録 
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◆ 記事タイプ 詳細 

・記事タイプ：「リンクページ」の設定方法 

タイトルと 

リンク先のURLを 

入力します 

・記事タイプ：「詳細ページ」の設定方法 

タイトルと 

リンク先のURLを入力、 

アップロードする画像が 

あれば、選択します 

・記事タイプ：「ファイル添付」の設定方法 

タイトルを入力、 

アップロードする画像 

を選択します 

1. 新規登録 
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1 

① メニュー画面の「トピックス一覧」をクリックします。 

2 

② トピックス一覧画面が開きますので検索条件を入力し、「検索」ボタンをクリック 

  します。 

◆ 2-1 トピックの検索方法 

2. トピック検索・編集・削除 
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3 

③ 検索結果が表示されます。 

  トピックを編集する場合は「編集」を、削除する場合は「削除」をクリックします。 

4 

④ 編集が完了したら「確認」ボタンをクリックします。 

  編集しない場合は、「戻る」ボタンで、トピックス一覧画面に戻ります。 

◆ 2-1 トピックの編集方法 

＜トピック編集画面＞ 

2. トピック検索・編集・削除 
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5 

⑤ トピックを削除する場合は「確定」ボタンをクリックします。 

  削除しない場合は「戻る」ボタンで、トピックス一覧画面に戻ります。 

◆ 2-1 トピックの削除方法 

＜トピック削除画面＞ 

2. トピック検索・編集・削除 


